
Admin'Aid - Admin'Form

Aide à la personne - Hauts-de-France

11, rue Pasteur - 59680 - COLLERET
Téléphone : 06 32 84 18 85
Courriel : emiliecrignon1@gmail.com
Site internet : www.admin-form.com

Informations sur le service

Statut juridique Société (SARL, SCOP...)

Zone géographique concernée Hauts-de-France, France, Nord - 59

Age du public concerné tous ages 
Adultes et enfants

Service(s) proposé(s) Information et accompagnement juridique, Formation / sensibilisation

Autre(s) service(s) Admin’ Aid est un service de conseils sur l’administratif des personnes
sous mesure de protection ou en situation de handicap…
Conseils et accompagnements administratifs pour les personnes ou
enfants en situation de handicap en fonction de la situation et des besoins
(MDPH, CPAM, etc…) avec constitution et envoi de dossiers administratifs
divers et accompagnement dans les démarches (dossiers MDPH , ACS /
CMU, dossier d’admission en établissement, déclaration d’impôts,
demandes de remboursement de soins, etc…),
Courriers administratifs divers,
Conseils et accompagnements administratifs pour les personnes ou
enfants placés en établissement en Belgique dans le cadre de la
convention « CADRE »,
Accompagnement dans la demande ou la modification de mesure de
protection,
Conseils sur votre budget (renégociation de prêts ou de contrats auprès de
concurrents ou réadaptation à votre situation…),
Conseils et intervention dans vos recours auprès d’organismes ou dans
vos démarches,
Conseils sur les possibles aides financières ou matérielles à demander
pour un quotidien agréable,
Constitution et envoi de dossiers administratifs divers et accompagnement
dans les démarches (dossiers MDPH, ACS / CMU, dossier d’admission en
établissement, déclaration d’impôts, demandes de remboursements de
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soins, etc…),
Courriers administratifs divers,
Conseils et accompagnement dans les démaches d’acquisiton de biens
immobiliers,
etc…
AUX MANDATAIRES PRIVÉS
Conseils et assistanat dans la gestion des dossiers administratifs des
majeurs protégés à domicile ou en établissement français ou belges,
Prise en charge des permanences téléphoniques,
Remplacement et intervention en collaboration avec le mandataire, dans la
limite de la législation, lors des congés,
Assistance dans la rédaction de courriers, les démarches auprès des
administrations, les contacts téléphoniques, la codification des comptes.
AUX FAM, MAS, FV EN BELGIQUE
Les conseils et accompagnements administratifs pour les résidents
Français en situation de handicap dans le cadre de la Convention
“CADRE”,
La tenue et les relances des échéances auprès des mandataires ou des
familles,
Le suivi administratif des dossiers,
Les facturations et suivis de paiement de “Forfaits Journaliers” et du
“Forfait Soins”,
La relation entre la structure, les mandataires et les familles,
La relation entre les organismes Français ou Belges, les mandataires et les
familles,
Les admissions administratives et résiliations administratives de contrat
d’hébergement.

Profil des professionnels Juriste

Autre(s) profil(s) economie sociale et familiale
enquetrice sociale 
conseillere en insertion professionnel

Formation et sensibilisation des
professionnels à l'autisme

Notre centre de formation vous propose 6 formations pour les mandataires
judiciaires à la protection des majeurs et leurs assistants, les personnels
des centres de soins, les élus, les prestataires des services à la personnes
ou toute personne travaillant avec des usagers en situation de handicap.

Nos 6 intervenants sont des profesionnels expérimentés.

Toutes nos formations peuvent se dérouler à la salle Raymond TACHE de
Colleret (59680) ou dans les locaux des employeurs.

Formation: Assistant(e) des mandataires judiciaires à la protection des
majeurs
Formation: Administratif des majeurs protégés accueillis en établissement
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en Belgique
Formation: Mesures de protection pour les professionnels en lien avec le
handicap
Formations: Gestion du stress
Formation: RGPD
Formation: Maîtrise et Self défense des situations d’agressions physique

Expérience professionnelle des
intervenants auprès des
personnes avec autisme

Après 13 ans de service de Tutelle, la responsable a gréer une entreprise
de conseil administratif pour les particuliers ou les professionnels en lien
avec le handicap.
Nous travaillons aussi pour plusieurs associations de parents d'enfants
autistes et des structures accueillants des autistes. 

Service spécialisé Autisme, Handicap

Modalités d'intervention 24/24h

Tarif des interventions Tarifs a l'heure ou à la tache sur devis
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